Ogloszenie 0 zamowieniu publicznym na realizacje zadania:
wSwiadczenie uslug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla
mieszkancow Miasta i Gminy Sztum w latach 2019 — 2021”

Oznaczenie: APS.0261.18.2018.SD.III.

Zamawiajacy:

Miasto i Gmina Sztum w imieniu, ktorej dziala:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Mickiewicza 39

82-400 Sztum

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia
W postepowaniu o udzielenie zamodéwienia publicznego
prowadzonym zgodnie z art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1986) zwanej dalej ustawa
na Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania
dla mieszkancow Miasta i Gminy Sztum w latach 2019 - 2021.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Sztum, dnia 12 grudnia 2018 r.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Zamawiajacy:

Miasto i Gmina Sztum w imieniu, ktorej dziala:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Sztumie
ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum

tel/fax 55 640 63 69

numer NIP: 579-10-31-004

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@mgopssztum.pl

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
APS.0261.18.2018.SD.III.

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywacé si¢ na ten znak.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego przedmiotem zamowienia jest
swiadczenie ushug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla mieszkancow Miasta i Gminy
Sztum w latach 2019 - 2021 prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy Pzp.

2.2. W sprawach nieuregulowanych ustawg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1025 z p6zn. zm.).

2.3. Niniejsze postepowanie zostalo zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.sztum.pl) w dniu 13 grudnia 2018 r. oraz ogloszone na tablicy informacyjnej w siedzibie
Zamawiajacego.



3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania
(kod CPV 85.00.00.00-9), okreslonych w ustawie o pomocy spolecznej, na rzecz oséb z terenu
Miasta i Gminy Sztum.

Ustugi opiekuncze §wiadczone beda u oséb, ktore z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn
wymagajg pomocy innych oséb, a sa jej pozbawione. Ustugi przyznawane sg zgodnie z art. 50 ust 1,
ust. 2 i ust. 3 ustawy o pomocy spotecznej z 12 marca 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz 1508 z p6zn.
zm.).

Zgodnie z ustawa o pomocy spotecznej zakres ustug opiekunczych obejmuje w szczegdlnosci:

a) pomoc Ww zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, tj. utrzymanie czystosci
w pomieszczeniach uzytkowanych przez $wiadczeniobiorce oraz czystosci sprzgtu sanitarnego
1urzadzen sanitarnych, zapewnienie bezpiecznego otoczenia do poruszania si¢, utrzymanie
w czystos§ci naczyn stolowych, kuchennych 1 innego sprzgtu gospodarstva domowego
uzytkowanego przez $wiadczeniobiorce, dbanie o higiene zZywnosci, drobne przepierki 1 zmiany
bielizny poscielowej lub zanoszenie bielizny do pralni, prasowanie odziezy, dokonywanie zakupow,
pomoc przy sporzadzaniu listy zakupow, informowanie o cenach towardw, przygotowanie positkow
z uwzglednieniem diet (w tym co najmniej jednego goracego positku), karmienie, na wniosek
swiadczeniobiorcy lub Zamawiajacego dostarczanie 1 gorgcego positku dziennie z placowki
gastronomicznej wskazanej przez Zamawiajacego lub §wiadczeniobiorcg, pomoc przy spozywaniu
positkow, palenie w piecu, przynoszenie wegla, wody, mycie okien przynajmniej 2 razy w roku,
zatatwianie spraw urzedowych, optacanie rachunkdéw, rzetelne i1 terminowe rozliczenie si¢
z wydatkowanych srodkow, pomoc w samoobstudze;

b) opieke higieniczng, tj. mycie, czesanie i ubieranie z uwzglednieniem probleméw utrzymania
higieny w zalatwianiu potrzeb fizjologicznych, pomoc przy zalatwianiu potrzeb fizjologicznych
(w tym zmiana pieluch), poranna i wieczorna toaleta w 16zku, dbanie o higien¢ paznokci konczyn
goérnych 1 dolnych, golenie, kgpanie, przestanie t6zka, uktadanie chorego w t6zku, zmiana pozycji
chorego w 16zku, zapobieganie powstawaniu odlezyn i1 odparzen;

¢) pielegnacje zalecang przez lekarza, tj. podawanie lekéw, mierzenie temperatury, pomiary tetna
1 ci$nienia, zaktadanie kompresow i oktaddéw, zmiana opatrunkéw, wzywanie lekarza w sytuacjach
wymagajacych naglych interwencji, zamawianie planowanych wizyt lekarskich, wizyty lekarskie
w przychodni, udzial w zabiegach specjalistycznych, realizacja recept, iniekcja insuliny,
prowadzenie dzialan w celu zapobiegania powiklaniom wynikajacym z unieruchomienia,
prowadzenie usprawniania ruchowego (siadanie, pionizacja, nauka chodzenia, nauka samoobstugi),
wykonywanie wszelkich innych czynnosci niezbednych do prowadzenia prawidtowej pielgegnacji
w razie potrzeby wykonywanie wszelkich czynno$ci majacych na celu ochrong¢ zdrowia badz
ratowania zycia,

d) w miar¢ mozliwosci zapewnienie kontaktow z otoczeniem organizowanie spacerow,
podtrzymywanie kontaktow ze srodowiskiem, czytanie, prowadzenie rozmow.

3.2 Wielko$¢ zamowienia w wymiarze 39 060 godzin w czasie trwania umowy (3 lata);

3.3. Zamawiajacy zaznacza, ze pod pojeciem wymiaru godzin §wiadczenia ustug, nalezy rozumiec
wylacznie rzeczywisty czas §wiadczenia ustug.

3.4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia przewidywanego
wymiaru godzin §wiadczonych uslug. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie zlecenia petnej liczby
godzin.

3.5. W przypadku zlecenia niepelnej liczby godzin Wykonawcy bedzie przystugiwaé tylko
wynagrodzenie wynikajace ze zrealizowanych ustug 1 nie bedzie on zglaszaé roszczen co do
realizacji pozostatej czesci.



3.6. Zindywidualizowany zakres ustug dla kazdej osoby nimi objetej kazdorazowo zostanie
okreslony przez Zamawiajgcego w drodze postepowania administracyjnego 1 przekazany na piSmie
w ramach zawartej umowy z wybranym Wykonawca.

3.7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do swiadczenia wysokiej jakos$ci ustug opiekunczych.

3.8. Celem zapewnienia nalezytego §wiadczenia uslug, Wykonawca zobowigzany bgdzie przez caty
okres realizacji zamowienia do:

a) zatrudniania osob (opiekunek/opiekunow), z ktorych kazda spelnia wymogi okreslone dla tego
stanowiska pracy 1 biegle postuguja si¢ jezykiem polskim, w takiej liczbie, aby indywidualny
wymiar czasu ich pracy nie przekraczal obowigzujacych norm czasu pracy przewidzianych
w Kodeksie pracy, niezaleznie od formy zatrudnienia.

b) bieglego postugiwania si¢ jezykiem polskim przez osobg¢ $wiadczaca przedmiotowa ustuge
rozumiane jest jako sprawne i skuteczne komunikowanie si¢ z osobami korzystajacymi z ustug
opiekunczych, z osobami z ich otoczenia, personelem medycznym i pomocy spolecznej. Ponadto
osoba $wiadczaca ushlugi opiekuncze powinna posiada¢ umiejetnos¢ sprawnego 1 rzetelnego
prowadzenia w jezyku polskim wymaganej dokumentacji.

3.9. Wykonawca bedzie zobowigzany do zawierania z opiekunkami/opiekunami pisemnych umow,
zawierajacych postanowienia dotyczace zakresu ich obowigzkow.

3.10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nadzoru 1 kontroli nad realizacja ustug oraz pozostatych
zobowigzan wynikajacych z umowy. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia
stosownej dokumentacji okreslonej w umowie, a takze do udostgpniania Zamawiajacemu badz
osobom upowaznionym przez Zamawiajacego wszelkiej dokumentacji pozwalajacej na
stwierdzenie prawidtowosci realizacji umowy.

3.11. Wykonawca winien zapewni¢ biuro obstugi z dostepem do telefonu czynne w dni robocze
najpézniej do dnia podpisania umowy o realizacj¢ przedmiotu zamodwienia. Biuro czynne bedzie
przez caly okres obowigzywania umowy o realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

3.12. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej, a takze nie przewiduje wyboru oferty
najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

4. OPIS CZE,SCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE
OFERT CZESCIOWYCH.
Nie dopuszcza si¢ mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

S. INITORMACJA DOTYCZACA UDZIALU PODWYKONAWCOW W PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci udziatu w postgpowaniu Podwykonawcow.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
I OFERTACH WARIANTOWYCH.

6.1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamowien uzupelniajacych.

6.2. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. ZEBRANIE WYKONAWCOW.
Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

8. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Termin realizacji zamowienia ustala si¢ na okres zawarcia umowy, tj. od 1 stycznia 2019 r. do
31 grudnia 2021 r.

9. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.



9.1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegaja wykluczeniu w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy
oraz w art. 24 ust. 5 pkt 1 1 2 ustawy tj:

- w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzil likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust.1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1508 z pdzn. zm.) lub ktérego upadlo$¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 2344 z p6zn. zm.);

- ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢,
w szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
stosownych $rodkow dowodowych.

b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego.

9.2.Warunki udzialu w postgpowaniu.

9.2.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu, dotyczace:

a) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;,

Za Wykonawce znajdujacego si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej umozliwiajacej
wykonanie przedmiotu zamdéwienia Zamawiajacy uzna takiego, ktory posiada aktualng polise
ubezpieczeniowg lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume¢ ubezpieczenia nie nizszg niz 150.000 zi,

b) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

9.2.2. Za Wykonawce posiadajacego zdolnosci techniczne lub zawodowe Zamawiajacy uzna
takiego, ktory:

a) wykaze, ze wykonatl, lub wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmnie;j
1 ustuge opiekuncza (1 ustuga rozumiana jako 1 zrealizowana umowa) w rozumieniu ustawy
0 pomocy spotecznej o wartosci minimum 600.000,00 zt brutto (Zat. Nr 1 do SIWZ). W przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych warunek musi spelnia¢ warto$¢ czgsci zamowienia wykonanej
do uptywu terminu sktadania ofert.

b) Wykonawca wykaze, ze dysponuje minimum 15 osobami, z ktérych kazda posiada co najmnie;j
dwumiesigczne doswiadczenie w realizacji ustug opiekunczych. Wszystkie wskazane osoby musza
by¢ zatrudnione na podstawie umowy o prace. Przez pojecie ,,doswiadczenie w realizacji ustug
opiekunczych” Zamawiajagcy rozumie umiejetnosci wykonywania tych wustug zdobyte
1 ugruntowane w trakcie faktycznego ich wykonywania, w roznych formach prawnych np. umowa
o pracg, umowa o dzieto, umowa zlecenie, wolontariat, praktyka i inne (Zat. Nr 2 do SIWZ),

¢) Wykonawca winien zapewni¢ biuro obshugi z dostgpem do telefonu czynne w dni robocze
najpézniej do dnia podpisania umowy o realizacj¢ przedmiotu zamodwienia. Biuro czynne bedzie
przez caly okres obowigzywania umowy o realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

9.2.3. Wykonawca wykaze, ze kazda osoba skierowana przez wykonawce do realizacji zamowienia,
w szczeg6Olnos$ci $§wiadczenia ushug opiekunczych w miejscu zamieszkania $wiadczeniobiorcey,
ukonczyta kurs przygotowujacy do realizacji ustug opiekunczych.

9.3. O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
Z postgpowania.

9.4. Wspdlne ubieganie si¢ Wykonawcow o udzielenie zamdwienia.



9.4.1. Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego.

9.4.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia. Przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych i1 zapisy SIWZ dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

9.4.3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamoOwienia warunki
okreslone w punkcie 9.2. SIWZ winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo
wszyscy ci Wykonawcy wspolnie. O$wiadczenie o spelianiu warunkéw, o ktéorych mowa
w w punkcie 9.2. SIWZ sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcow lub wszyscy ci Wykonawcy
wspoOlnie.

9.4.4. Warunek dotyczacy braku przestanek wykluczenia Wykonawcy z postepowania opisanych
w punkcie 10 SIWZ musi by¢ spetniony przez kazdego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia.

9.4.5. Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

10. PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z PROCEDURY UDZIELENIA
ZAMOWIENIA.

10.1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

10.1.1. Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia,

10.1.2. Wykonawce bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1263 z p6zn. zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

c¢) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2012 1., poz. 769).

10.1.3. Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt. 10.1.2 powyzej;

10.1.4. Wykonawceg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonal ptatno$ci naleznych podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych nalezno$ci;

10.1.5. Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega wykluczeniu lub spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych dokumentéw;

10.1.6. Wykonawce, ktory w wyniku lekkomyS$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w btad Zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wpltyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.



11. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH 1 DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

11.1. Oswiadczenia lub dokumenty skladane na potwierdzenie spetniania przez Wykonawce
warunkow udzialu w postgpowaniu:

11.1.1. O$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu (Zat. Nr 3 do
SIWZ). W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie Zat. Nr 3 do SIWZ
sktada co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy ci Wykonawcy wspolnie.

11.1.2. Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej] w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume
gwarancyjng okreslong przez Zamawiajgcego. Jezeli termin zaplaty sktadki ubezpieczeniowej nie
wynika z treSci polisy Wykonawca wraz z polisa sktada inny dokument potwierdzajacy zaptate
sktadki ubezpieczeniowej (np. przelew).

11.1.3. Wykaz ushug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zalagczeniem dowodow
okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert (Zal. Nr
1 do SIWZ).

11.1.4. Wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego wraz
z informacjami o ich kwalifikacjach zawodowych, do$wiadczeniu, zakresie wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami (Zat. Nr 2 do SIWZ).
11.1.5. Opis urzadzen technicznych oraz srodkdéw organizacyjno-technicznych zastosowanych przez
Wykonawce w celu zapewnienia jako$ci (Zat. nr 6 do SIWS).

11.2. Dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu
o braku przestanek wykluczenia Wykonawcy z postgpowania stanowigce (Zal. Nr 4 do SIWZ).
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie Zat. Nr 4 do SIWZ sklada
kazdy z Wykonawcow Wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

11.2.2. Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14
1 21 ustawy Prawo zamowien publicznych, wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

11.2.3. Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie
z whasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu.

11.2.4. Oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkow 1 optat lokalnych,
o ktoérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz.U.
z 2018 r., poz. 1445).

11.2.5. Zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajacy,



ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie
sptat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu.

12. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, Z PODANIEM NUMERU
FAKSU.

12.1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w formie pisemne;.
Zamawiajacy dopuszcza wszelkie nizej wymienione formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) srodki komunikacji elektronicznej: poczta elektroniczna;

b) operator pocztowy lub kurier;

¢) osobiste doregczenie.

12.2. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoOwienia. Pytania Wykonawcdéw musza by¢ sformulowane na pismie,
1 skierowane na adres: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sztumie ul. Mickiewicza
39, 82-400 Sztum, e-mail: sekretariat@mgopssztum.

12.3. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pytania Wykonawcoéw pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

12.4. Wszelkie informacje o zmianach w niniejszej SIWZ oraz odpowiedzi na pytania zostang
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajagcego www.mgopssztum.pl.

12.5. Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Specjalista p.o. Koordynator
Agnieszka Chmielewska.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

14.1 Oferte stanowiacg zalacznik nr A wraz z zalacznikami sktada sie, pod rygorem niewaznosci,
wjezyku polskim w formie pisemnej, podpisang przez osobg/by upowazniong/ne do
reprezentowania Wykonawcy.

14.2. Oferty nalezy sktada¢ w jednym egzemplarzu.

14.3. Zaleca si¢, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami i spi¢ta
lub zszyta w sposob uniemozliwiajacy samoistne rozkompletowanie oferty.

14.4. Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ dolaczone do oferty, jezeli nie
wynika ono z innych dokumentoéw zatgczonych przez Wykonawce.

14.5. Wszystkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnoregcznie przez osoby uprawione do podpisywania dokumentéw i oswiadczen woli.

14.6. W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii muszg one by¢ pos§wiadczone i datowane
wlasnorgcznie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Oswiadczenie za zgodno$¢
z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dofaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii przez notariusza, lub osobg/osoby,
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ktoérej/ych uprawnienia do reprezentacji wynikaja z dokumentu rejestrowego (ewidencyjnego)
Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tym dokumencie.

14.7. Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych i zamknigtych kopertach lub opakowaniach. Nalezy
stosowac koperty lub opakowania zewnetrzne 1 wewnetrzne.

Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres:

Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Sztumie, ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum
Oferta w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu na:

OFERTA NA ,,SWIADCZENIE USLUG OPIEKUNCZYCH W MIEJSCU ZAMIESZKANIA
DLA MIESZKANCOW MIASTA I GMINY SZTUM W LATACH 2019 - 2021”

Nie otwiera¢ do dnia 21 grudnia 2018 r. do godz. 10:00.

Koperta wewngtrzna powinna by¢ zaadresowana i oznakowana jak wyzej, a ponadto opatrzona
nazwg 1 doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw
przez Wykonawcow.

14.8. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty:

14.8.1 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed uplywem
terminu sktadania ofert.

14.8.2. Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu 1 wedlug
zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku ,,ZMIAN” koperte
kazdej ,,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,,zmiana nr .....”.

14.8.3. Wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na piSmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢
w miejscu 1 wedlug zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte
zawierajacg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE”.

14.8.4. Oferte ztozona po terminie Zamawiajacy zwrdci bez otwierania po upltywie terminu
przewidzianego do wniesienia odwotania.

14.8.5 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z zastrzezeniem art.
87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

e) zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

g) wykonawca nie wyrazil zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2, na przedhuzenie terminu zwigzania
oferta;

h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA I OTWARCIA OFERT.

15.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21 grudnia 2018 r. do godz. 9:00 w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Sztumie ul. Mickiewicza 39, pok. nr 11, pod rygorem nie
rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny opoznienia (art. 84, ust.
2 ustawy);



15.2. Otwarcie ofert nastagpi w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Sztumie ul.
Mickiewicza 39, pok. nr 12, w dniu 21 grudnia 2018 r. o godz. 10:00.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

16.1. Wykonawca podaje w ofercie jedng cene za cato§¢ zamdwienia.

16.2. Ceng, zgodnie z przepisem art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (t.j. Dz.U.
z 2017 r., poz. 1830), oferowang za przedmiot zaméwienia nalezy poda¢ w sposob nastepujacy:

- cena netto ogdlem na catos¢ zamdwienia: cyfra + stownie;

- podatek VAT: stawka w % + cyfra + stownie;

- cena brutto ogotem na cato$¢ zamowienia: cyfra + stownie.

16.3. Cena musi zosta¢ podana w ztotych polskich z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.
16.4. Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezyta staranno$cig, na podstawie opisu przedmiotu
zamoOwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zadania.

17. UMOWA RAMOWA.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowej.

18. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT.

18.1. Przy wyborze Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:

Koszt ustugi — 60%

Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia — 40%

Ocenie w oparciu o kryteria oceny ofert poddawane sa wytacznie oferty niepodlegajace odrzuceniu.
18.2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione powyzej kryteria oceny
ofert. Punkty w poszczegolnych kryteriach zostang wyliczone wg wzorow:

Kryterium: cena - 60%

Najnizsza oferowana cena brutto
Liczba punktow = x 60% x100 = ....... pkt
Cena badanej oferty brutto

Kryterium: Doswiadczenie Wykonawcey —40%

W ramach kryterium ocenie podlega dodatkowe doswiadczenie Wykonawcy, o ktdrym mowa w pkt
9.2.2 lit. a SIWZ ponad minimalne do§wiadczenie wymagane w warunku. Zamawiajacy przyzna
punkty za dodatkowe doswiadczenie. Tym samym, Zamawiajacy nie dopuszcza przyznanie
punktow za doswiadczenie wykazane w ramach warunku udziatu w postgpowaniu, o ktérym mowa
w pkt 9.2.2. lit. a do SIWZ. Ustugi wykazane jako ustugi wykonane przez inne niz wykonawca
podmioty (doswiadczenie udostepnione przez podmioty trzecie) nie bedzie brane pod uwage przy
ocenie w tym kryterium.

W ramach kryterium uzyska¢ bedzie mozna lacznie 40 punktow. Ocena zostanie dokonana
w sposOb nastepujacy: Wykonawca uzyska punkty (5 pkt) za kazda dodatkowo przedstawiong
ustuge spetniajaca wymagania opisane w pkt 9.2.2. lit. a do SIWZ. Do powyzszego wykazu nalezy
dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wskazane w nim zamowienia zostaly wykonane nalezycie,
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie przedstawi zadnej dodatkowej ustugi ponad ushugi wymagane
przez Zamawiajacego, otrzyma 0 punktow.

Niezaleznie od liczby przedstawionych dodatkowo ustug, maksymalna liczba punktéw mozliwych
do uzyskania w ramach niniejszego kryterium wynosi 40. Ocena bedzie dokonana z doktadnos$cia




do dwoéch miejsc po przecinku. Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych
w dokumencie stanowigcym Zatacznik Nr 5 do SIWZ.

W toku oceny ofert Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikow do dwoch miejsc po
przecinku.

18.3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwicksza taczng liczbe
punktow w ramach przyjetych kryteriow oceny ofert.

Suma liczby punktéw = liczba punktow z kryterium cena + liczba punktéw z kryterium
do$wiadczenie Wykonawcy.

18.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

19. CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZY OTWARCIU I OCENIE OFERT.

19.1. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania,
z tym, ze dzien, w ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia;

19. 2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

19.3. Podczas otwarcia ofert zostang podane nazwy (firmy), adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofertach.

20. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.
Nie wymaga si¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. AUKCJA ELEKTRONICZNA.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

22. ZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

23. DYNAMICZNY SYSTEM ZAKUPOW.
Zamawiajacy nie przewiduje ustanawiania dynamicznego systemu zakupow.

24. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
WZOR UMOWY.

24.1. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy oraz wysokos¢
kar umownych z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zawarte zostaly
w projekcie umowy stanowigcym integralng cz¢$¢ niniejszej specyfikacji.

24.2. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ wytacznie za zgoda obu stron wyrazong
w formie pisemnego aneksu — pod rygorem niewaznosci.

25. POSTANOWIENIA KONCOWE.

25.1. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwo$ci ubiegania si¢ o zamoOwienie publiczne tylko dla
Wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikow stanowig osoby niepelnosprawne.

25.2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Protokot wraz z zatagcznikami
jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia. Nie
ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy
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z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 419),
jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, Zze nie moga one by¢
udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. W przypadku
zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,,nie udostepniac”.

25.3. Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO), informujg, ze:

1) Administrator danych: Administratorem danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Sztumie siedzibg przy ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum, tel. 55 640 63 69.
2) Inspektor ochrony danych: Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Marzena Surwilo,
e- mail: ilod@mgopssztum.pl.

3) Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania: Przetwarzanie
danych osobowych odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamodwien publicznych w celu zawarcia umowy na realizacje zamowienia
publicznego.

4) Odbiorcy danych: dane osobowe moga by¢ przekazywane osobom zainteresowanym.

5) Okres przechowywania danych osobowych: dane bedg przechowywane begda przez okres 4 lat po
uptywie roku, w ktdrym zakonczono realizacj¢ zaméwienia publicznego.

6) Prawo dostgpu do danych osobowych: Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo dostepu do
tre$ci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, zadania ich usunigcia gdy nie sg juz
niezbedne do celow, dla ktérych byty przetwarzane albo przewiduje to przepis prawa oraz prawo do
zadania ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto posiada prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych z jej szczeg6lng sytuacja.

7) Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

8) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, jest obowigzkowe, a ich niepodanie
bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

9) Przekazanie danych do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowej: dane osobowe nie beda
przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowe;.

10) Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie: dane osobowe nie beda przetwarzane
w sposOb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

11) Zamawiajacy przewiduje zawarcie odrgbnej umowy dotyczacej powierzenia danych osobowych
Wykonawcy (Zalacznik nr 3 RODO).

12) Celem realizacji RODO nalezy wypetni¢ Zat. Nr 1 RODO oraz Zat. Nr 2 RODO.

Dyrektor Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Sztumie

mgr Sylwia Mackiewicz
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