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Projekt wspoétfinansowany jest ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: APS. 0261.4.2018.APS.I.

Wzér umowy
UMOWA nr ....... /2018

zawarta w Sztumie, W dniu ......ccceeeeiiieeeeennns 2018 r. pomiedzy:

Miastem i Gming Sztum, ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum, NIP 579 22 11 352,

w imieniu ktérej dziata Miejsko-Gminny Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Sztumie, ul.
Mickiewicza 39, 82-400 Sztum, NIP 579 10 31 004

reprezentowany przez Panig Sylwie Mackiewicz - Dyrektora dziatajgcego z upowaznienia
Burmistrza Miasta i Gminy Sztum udzielonego na podstawie Zarzgdzenia Nr 97.2017 z dnia 9
sierpnia 2017 roku.

zwanym dalej Zamawiajgcym, a

w Sagdzie Rejonowym dla ..................... ) ereereeereiraereaaa Krajowego Rejestru Sgdowego

lub

Wopisang/nym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolitej Polskiej, PESEL .......ccccvvvevecceeinnnn. , zam.:

UL e

lub zamieszkatym/zamieszkatg W .......ccoeceevervveeve e, ,

0] O , PESEL. Seria i nr dowodu osobistego.........ccccceevrereenenen. ,

adres do kontaktow .........cccceveeeeceereene
reprezentowang Przez Pana/Pania ....ccueeevueeeeveeeeeeeeeeiiee e ereeeseseas
zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

zas wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy po upublicznieniu
ogtoszenia zapytania ofertowego dot. zamdwienia pn.: Realizacja superwizji pracy socjalnej
w ramach projektu pt. ,,Skuteczna, trafna i efektywna pomoc spoteczna - wdrozenie zmian
organizacyjnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Sztumie”
wspoétfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020 - zostata zawarta Umowa o nastepujgcej
tresci:
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§1

1. Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie superwizji dla 11 pracownikéw Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sztumie (9 pracownikéw socjalnych, 1 asystenta
rodziny oraz pracownika ds. przeciwdziatania uzaleznieniom przemocy) w zakresie
wykonywanej przez nich pracy socjalnej, tj. prowadzenie cyklicznych spotkan
superwizyjnych superwizora z w/w pracownikami w siedzibie Zamawiajgcego, w miejscu
przez niego wskazanym w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), w godzinach pracy
Zamawiajgcego — poniedziatek, wtorek, czwartek -od 7:30 do 15:30, $roda od 7:30 do
17:00, pigtek od 7:30 do 14:00, tj. tacznie 180 h zegarowych (100 h w 2018 r. i 80 h w 2019
r., po 10 h zegarowych miesiecznie przez okres 18 miesiecy).

2. Ustuga, o ktérej mowa w ust. 1 jest realizowana w ramach projektu pt.. ,,Skuteczna, trafna
i efektywna pomoc spoteczna - wdrozenie zmian organizacyjnych w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Sztumie” wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020.

3. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust.1 zostat opisany w zatgczniku nr 1 do niniejszej
umowy pod nazwg — szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

4. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowia:

a. oferta Wykonawcy z dnia .................. (data wptywu);
b. ogtoszenie o zaméwieniu z dnia .............. (data upublicznienia ogtoszenia).

5. Przetwarzanie danych osobowych niezbedne dla celéw realizacji niniejszej Umowy
odbywac sie bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.).

6. Zakres przetwarzania danych osobowych okresli odrebna umowa z Wykonawcg
0 powierzenie przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczania dokumentéw dotyczacych realizacji umowy
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania Projektdw w ramach EFRR, EFS oraz FS na
lata 2014 — 2020, rowniez na oficjalnej korespondencji zwigzanej z realizacjg przedmiotu
umowy. Wymienione zobowigzania nie wykluczajg uzywania na dokumentach zwigzanych
z realizacjg umowy logo i danych na temat Wykonawcy.

8. Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegac regut informowania o projekcie, o ktdrym mowa
w ust. 2.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia
podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2019 r., z zastrzezeniem, iz spotkania, o ktérych
mowa w § 1 ust. 1 bedg realizowane od marca 2018 roku.
2. Szczegdtowe terminy realizacji spotkan superwizyjnych bedg ustalane z wykonawcg na

biezaco.
§3
1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktdrym mowa w §1 Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci nie wiekszej niz ................. zt brutto (stownie zfotych:
.................... /100), VAT ...
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2. Wynagrodzenie brutto, o ktérym mowa w ust. 1 wynika z iloczynu stawki jednostkowej za
przeprowadzenie 1 godziny zegarowej spotkania/ superwizji, tj. ....cccceoevereneen. zt brutto oraz
liczby godzin spotkan superwizyjnych zaplanowanych do realizacji, tj. 180 godzin zegarowych.
3. Strony ustalajg, iz wymieniona w ust.1 kwota wynagrodzenia pokrywa wszystkie koszty
realizacji przedmiotu umowy, w tym koszty dojazdu Wykonawcy do miejsca realizacji
przedmiotu umowy.

§4
1. Wynagrodzenie ustalone w § 3 ust. 1, po dokonaniu stosownych potracen, bedzie pfatne
przelewem w czesciach, o ktérych mowa w ust. 2, w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawione] czes$ciowej faktury VAT/rachunku, na konto
bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku.
2. Strony ustalajg, iz czeSciowe faktury VAT/rachunki, o ktérych mowa w ust. 1 beda
wystawiane zbiorczo raz w miesigcu po wykonaniu zaplanowanych do realizacji w danym
miesigcu ustug.
3. Podstawe do kazdorazowego rozliczenia wykonania przedmiotu umowy i zapfaty
wynagrodzenia stanowi nalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce, stwierdzone na
podstawie miesiecznego protokotu zdawczo-odbiorczego (zat. nr 2 do umowy), przekazanie
Zamawiajgcemu stosownych do okresu rozliczeniowego dokumentdw, o ktérych mowa w pkt.
2 zatgcznika nr 1 do niniejszej umowy pod nazwg — szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia
oraz informacji, o ktérej mowa w ust. 4.
4. Strony okreslajg nastepujgcy sposéb potwierdzania liczby godzin Swiadczenia ustug
stanowigcych przedmiot niniejszej umowy:
1) Wykonawca zobowigzany jest do przedktadania Zamawiajagcemu, w formie pisemnej,
elektronicznej lub dokumentowej, miesiecznej informacji zawierajgcej ewidencje liczby godzin
Swiadczenia ustug za kazdy miesigc kalendarzowy obowigzywania niniejszej umowy,
2) w informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wykazuje sie liczbe godzin zegarowych, (trwajacych
60 minut kazda) swiadczenia ustug, z przypisaniem godzin do konkretnych dni, rozumianych
jako daty kalendarzowe, w ktérych ustuga byta wykonywana,
3) informacje, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca przedktada Zamawiajgcemu po
zakonczeniu $wiadczenia ustugi, w miesigcu, ktérego dotyczy informacja,
4) ztozenie informacji, o ktérej mowa w ust. 1, poprzedza wyptate wynagrodzenia i stanowi
warunek jego wypftaty.
5. Za dzien zaptaty Strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
6. Fakture nalezy wystawi¢ na:
NABYWCA: MIASTO | GMINA SZTUM, UL. MICKIEWICZA 39, 82-400 SZTUM, NIP: 5792211352
ODBIORCA: MIEJSKO-GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ, UL. MICKIEWICZA 39, 82-400
SZTUM.

§5
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli w czasie realizacji
przedmiotu umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego w zakresie
prawidtowosci realizacji przedmiotu zamdwienia.
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3. Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiajgcego
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg zamodwienia, w terminie okres$lonym
W wezwaniu.

§6
1. Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia kary umownej w nastepujacych przypadkach:
a) odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust.1,
b) niewykonania przedmiotu umowy w danym miesigcu, zgodnie z zapisem § 2 - w wysokosci
50% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust.1,
c) za nienalezyte wykonanie ustugi w wysokosci 20% wynagrodzenia umownego
brutto, o ktdrym mowa w § 3 ust.1.
2. Przez nienalezyte wykonanie uznaje sie realizacje ustugi niezgodnie ze szczegétowym
opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz
wszelkie nieprawidtowosci w realizacji niniejszej umowy .
3. Strony zgodnie postanawiajg, ze kara umowna, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b) i ¢) moze zostac
potrgcona z wynagrodzenia Wykonawcy, o czym zostanie on poinformowany pisemnie.
4. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie, a ponadto Zamawiajgcy moze obcigzyé Wykonawce karg umowng naliczong
na zasadach okreslonych w ust. 1 lit. b).
5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych
prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda przewyzsza wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych.

§7
1. Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy upowaznia sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: ........ccceeuuneee. ytel v, , e-mail: ............
2) ze strony Wykonawcy.................. ytel v, ,e-mMaill e,

2. Zmiana 0s0b, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej
Strony i nie stanowi zmiany tresci umowy.

3. Zmiany o0s6b wymienionych w ust. 1 nie wymagajg zmiany umowy i stajg sie skuteczne
z chwilg zawiadomienia drugiej Strony o zmianie.

§8
1. Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Zamawiajacy przewiduje nastepujgce zmiany:
a) zmiane terminu wykonania przedmiotu umowy ze wzgleddw organizacyjnych, ktérych nie
mozna przewidzie¢ na etapie zawierania umowy oraz w zwigzku z przyczynami lezgcymi po
stronie Zamawiajgcego lecz przez Zamawiajgcego niezawinionymi,
b) zmiane terminu wykonania umowy w zwigzku z przyczynami lezgcymi po stronie
Wykonawcy lecz przez Wykonawce niezawinionymi, po ich uznaniu przez Zamawiajgcego
i wyrazeniu przez Zamawiajgcego zgody na zmiane terminu wykonania,
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c) zmiany odnoszace sie do sposobu i zakresu prowadzenia cyklicznych spotkan
superwizyjnych, co moze by¢ podyktowane sugestiami superwizora lub pracownikéw objetych
ustuga lub innymi wzgledami merytorycznymi lub organizacyjnymi.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy takze
w przypadkach, gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamoéwienia,

b) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujacymi
realizacje projektu, w ramach, ktérego realizowane jest zaméwienie,

¢) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych
Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub/i Posredniczacej,
d) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé w inny sposéb,
a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisdw przez strony.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§10
Spory powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozpoznawane przez sad
wiasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§11
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa
dla Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy Wykonawca
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Projekt wspoétfinansowany jest ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 1 do umowy nr .........c........
Zdnia e

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie superwizji dla 11 pracownikéw Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sztumie (9 pracownikdéw socjalnych,
1 asystenta rodziny oraz pracownika ds. przeciwdziatania uzaleznieniom przemocy)
w zakresie wykonywanej przez nich pracy socjalnej, tj. prowadzenie cyklicznych
spotkan superwizyjnych superwizora z w/w pracownikami w siedzibie Zamawiajgcego,
w miejscu przez niego wskazanym w dni robocze (od poniedziatku do pigtku),
w godzinach pracy Zamawiajgcego — poniedziatek, wtorek, czwartek -od 7:30 do 15:30,
sroda od 7:30 do 17:00, pigtek od 7:30 do 14:00, tj. tacznie 180 h zegarowych (100 h
w 2018 r. 180 h w 2019 ., po 10 h zegarowych miesiecznie przez okres 18 miesiecy).
Obowigzki Wykonawcy/ superwizora:

ustalanie z Zamawiajgcym harmonogramu spotkan superwizyjnych, odpowiadajgcych
potrzebom zgtaszanym przez pracownikdw,

prowadzenie superwizji pracy socjalnej (zawarcie kontraktéw superwizyjnych oraz
przestrzeganie zasad w nich zawartych),

prowadzenie list obecnosci na sesjach superwizyjnych, wraz z zakresem godzinowym,
z zamieszczong informacjg, ze Projekt realizowany jest ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania Projektéw
w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 — 2020,

przygotowywanie i opracowanie ankiet ewaluacyjnych z sesji superwizyjnych,
przygotowywanie raportéw zawierajgcych poewaluacyjng ocene superwizji,
informacje o ilo$ci 0séb uczestniczacych w superwizjach — 3 krotnie w okresie realizacji
projektu ( 2 razy w 2018 r. i na koniec realizacji ustugi w 2019 r.) oraz wnioski
i rekomendacje,

wystawienie pracownikom zaswiadczen potwierdzajgcych udziat w superwizji pracy
socjalnej. Na zaswiadczeniach nalezy umiesci¢ informacje, iz ustuga przeprowadzona
byta w ramach realizacji projektu , Skuteczna, trafna i efektywna pomoc spoteczna -
wdrozenie zmian organizacyjnych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej
w Sztumie” wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,

realizowanie ustugi w sposéb staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie z ustalonym
harmonogramem,

ewidencjonowanie wykonanych godzin pracy,

przedstawianie dokumentéw rozliczeniowych niezwtocznie po zakonczeniu realizacji
ustugi w danym miesiacu;

utrzymywanie statego kontaktu z Zamawiajgcym, w tym biezgace informowanie
o wszystkich zaistniatych problemach,
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k) przestrzeganie obowigzkéw wynikajgcych z realizacji umowy zlecenia, przepisow
prawnych, procedur, standardéw oraz innych obowigzujacych dokumentoéw,

[) przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pézn. zm.).

3. Cele superwizji:

a) wprowadzanie i utrzymywanie profesjonalnych standardéw praktykowania pracy socjalnej,
b) zwiekszenie kreatywnosci, pomaganie pracownikom w lepszym rozumieniu ludzi, ich
probleméw,

c) zwiekszenie skutecznosci pracy z klientami pomocy spotecznej,

d) zwiekszenie zadowolenia z wykonywanej pracy,

e) wzmacnianie kompetencji zawodowych pracownikéw socjalnych,

f) udzielanie wsparcia pracownikom, sprzyjanie ich rozwojowi zawodowemu oraz
zapobieganie wypaleniu zawodowemu,

g) zdobywanie umiejetnosci pozwalajacych na prawidtowe identyfikowanie trudnosci w pracy,
ich zrédet oraz sposobdéw rozwigzywania,

h) wzmacnianie umiejetnosci komunikowania sie pracownikdw z osobami korzystajacymi
z pomocy spotecznej, wspotpracownikami i instytucjami oraz otoczeniem, w ktédrym wykonuja
prace,

i) podnoszenie skutecznosci pracy pracownikow,

j) korzystanie z poradnictwa prowadzonego przez superwizora pracy socjalne;j.

4. Funkcje superwizji:

Efektem wsparcia superwizyjnego ma by¢ poprawa jakosci wykonywanej pracy, ktéra ma
wptynac¢ pozytywnie na proces wdrazania zmian organizacyjnych w Osrodku. Superwizja
zaktada realizacje funkcji edukacyjnej, konsultacyjno-doradczej oraz wspierajgco-
wzmacniajacej.

W tym zakresie pojawiac sie powinny elementy zwigzane z przekazywaniem wiedzy, wymiang
doswiadczen, propozycje konkretnych rozwigzan, w tym porad, sposobdw roztadowania
napiecia oraz radzenia sobie z presjg otoczenia. Funkcja edukacyjna superwizji bedzie
realizowana z myslg o nowych, pomocnych w pracy formach pracy socjalne;j.

Zgodnie z ustawg o pomocy spotecznej superwizja pracy socjalnej polega na ustawicznym
rozwoju zawodowym pracownikdéw socjalnych, stuzgcym utrzymaniu wysokiego poziomu
Swiadczonych ustug, zachowaniu i wzmacnianiu kompetencji zawodowych, udzielaniu
wsparcia, poszukiwaniu zrédet trudnosci w pracy i mozliwosci ich pokonywania.

Pozostate kwestie dotyczgce realizacji przedmiotu umowy okresla umowa.
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Projekt wspoétfinansowany jest ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 2 do umowy nr .........ceee
zdnia v

Miesieczny protokot zdawczo-odbiorczy — wzoér

sporzadzony W dniu ......ccceeeveeeerennne 2018 roku w Sztumie

w sprawie odbioru przedmiotu umowy nr ........cccueuunen.. 2dnia e, roku
Za MIESIC wevvreerreer e

Zamawiajacy:

Miasto i Gmina Sztum, ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum, NIP 579 22 11 352,

w imieniu ktérej dziata Miejsko-Gminny Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Sztumie, ul.
Mickiewicza 39, 82-400 Sztum, NIP 579 10 31 004

reprezentowany przez Panig Sylwie Mackiewicz - Dyrektora dziatajgcego z upowaznienia
Burmistrza Miasta i Gminy Sztum udzielonego na podstawie Zarzgdzenia Nr 97.2017 z dnia
9 sierpnia 2017 roku.

Wykonawca:

Przedmiot umowy:

Realizacja superwizji pracy socjalnej w ramach projektu pt. , Skuteczna, trafna i efektywna
pomoc spoteczna - wdrozenie zmian organizacyjnych w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Sztumie” wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020

1. Wykonawca zrealizowat przedmiot umowy a Zamawiajacy przyjat go bez zastrzezen
stwierdzajgc, ze ustuga w miesiacu ............. wykonana zostata zgodnie z zawartg umowa.
2. Zamawiajacy zgtosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanego przedmiotu umowy:

3. Wykonawca W terminie do .......eceeeeeeeeeeieiiciiiiinnireeeeeeeeeeeeeennn
uzupetni i poprawi przedmiot umowy zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi
w pkt. 2 niniejszego protokotu.

Ze strony Zamawiajgcego Ze strony Wykonawcy



